FLAVIA CONTINI

CITTADINANZA ITALIANA

ISTRUZIONE e FORMAZIONE
7191 Ragioneria: Amministrativo
ITC Italo Calvino — Trapani
LINGUE
Italiano: madrelingua
Inglese: base
Francese: scolastico
PROFILO PROFESSIONALE

Buona conoscenza del pacchetto office, internet posta elettronica, informatici gestionali, Gamma
Enterprise, Aliante

CAPACITA’ e COMPETENZE

Ottima capacita di organizzazione. Precisione, capacita di problem-solving e autonomia.
-flessibilita

-procedure di archiviazione

-multitasking

-gestione banche dati

-puntualita

-gestione dei documenti

ESPERIENZE LAVORATIVE

2002/2007 Addetta mensa negli asili di San Donato Mil.se
2007/2018 Impiegata amministrativa presso RUREDIL SpA
2018 ad oggi Impiegata amministrativa presso

CHRYSO ITALIA SrL a San Donato Mil.se
Gestione ed inserimento anagrafico clienti/fornitori,
receptionist, collaborazione con segreteria commerciale, gestione

rapporti esterni con enti della Pubblica Amministrazione e Banche.



