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TRACCE PROVA SCRITTA 
 

PROVA N. 1  
 

Domande a risposta aperta - fino a 10 punti a domanda; TOT MAX 30 PUNTI 
 
1. I compiti del responsabile del procedimento (L. 241/1990). 
2. Le certificazioni e le dichiarazioni sostitutive di certificazioni. 
3. Il bilancio di previsione e il rendiconto di gestione. 

 
PROVA N. 2 (PROVA ESTRATTA) 

 
 

Domande a risposta aperta - fino a 10 punti a domanda; TOT MAX 30 PUNTI 
 

 
1. Art. 107 TUEL Funzioni e responsabilità della dirigenza: competenze – il 

parere e il visto di regolarità contabile. 
2. Il codice di comportamento dei dipendenti pubblici: principi generali e 

rapporti con il pubblico. 
3. I principi e la struttura del bilancio.  

 

PROVA N. 3 
 

Domande a risposta aperta - fino a 10 punti a domanda; TOT MAX 30 PUNTI 
 
1. I contenuti obbligatori dell’informativa privacy e il consenso al trattamento 

dei dati. 
2. Il principio di trasparenza e le sue concrete applicazioni. 
3. Gli organi di governo e loro competenze. 
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TRACCE PROVA ORALE 
 

PROVE ESTRATTE: 
 
PROVA 1 

- Cosa si intende per variazione di bilancio 
- L’ufficio relazioni con il pubblico 
- Le ordinanze 

 
PROVA 2 

- Regole per l’assunzione di impegni e per l’effettuazione di spese 
- Compiti del responsabile del procedimento 
- Cosa sono le autocertificazioni 

 
PROVA 3 

- Le fasi dell’entrata 
- La trasparenza amministrativa 
- Da chi viene approvato il bilancio di previsione e in che modo 

 
PROVA 4 

- Le fasi del procedimento amministrativo 
- Le competenze proprie del Comune 
- Il diritto di accesso ai documenti amministrativi 

 
PROVA 5 

- Cos’è il rendiconto e sua approvazione 
- I termini di conclusione del procedimento 
- Le competenze della Giunta Comunale 

 
PROVA 6 

- La responsabilità disciplinare 
- Funzioni del Sindaco quale ufficiale di Governo 
- La motivazione del provvedimento amministrativo 

 
PROVA 7 

- Le competenze del Consiglio Comunale 
- Chi riconosce i debiti fuori bilancio e come 
- Gli elementi essenziali dell’atto amministrativo 

 
PROVA 8 

- Cos’è il PEG 
- La revoca del provvedimento amministrativo 
- I principali servizi del Comune 

 
PROVA 9  

- La fase istruttoria del procedimento amministrativo 
- La dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà 
- Fonti di finanziamento delle spese di investimento 
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PROVA 10 

- Il ritardo nella conclusione del procedimento amministrativo 
- La responsabilità dei pubblici dipendenti 
- In quali atti devono essere espressi i pareri dei responsabili dei servizi 

 
PROVA 13 

- La funzione del PEG 
- I principi dell’attività amministrativa secondo la Legge 241/1990 
- L’accesso civico 

 
PROVA 16 

- Organi di governo e dirigenti: il principio della separazione dei compiti 
- Cos’è un debito fuori bilancio 
- La partecipazione al procedimento amministrativo 

 
PROVA 17 

- Il Segretario Comunale 
- La responsabilità amministrativa del pubblico dipendente 

La pubblicazione degli atti comunali 

 
PROVE NON ESTRATTE: 

 
PROVA 11 

- La fase della riscossione dell’entrata 
- La nullità del provvedimento amministrativo 
- Il conflitto di interessi 

 
PROVA 12 

- Quali sono le entrate proprie del Comune 
- I vizi dell’atto amministrativo 
- I regolamenti comunali 

 
PROVA 14 

- La protezione dei dati personali 
- Lo Statuto Comunale 
- L’annullabilità del provvedimento amministrativo 

 
PROVA 15 

- La comunicazione di avvio del procedimento 
- Quali differenze vi sono tra imposte e tasse 
- Il codice di comportamento 


